Wé6it Gminy
KRASOCIN
Zarzadzenie nr 35 / 2012
Wajta Gminy Krasocin
z dnia 25 kwietnia 2012 r.

w sprawie okreslenia zasad i obowiazkéw zwigzanych z redagowaniem
Biuletynu Informacji Publicznej

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pdin. zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§1
Okresla sie zasady i obowigzki zwigzane z redagowaniem Biuletynu Informacji Publicznej
zwanego dalej BIP.

§2
1. Osoba odpowiedzialng za nadzdr, prawidtowe funkcjonowanie oraz tres¢ udostgpnianych
informacji publicznych w BIP odpowiada Redaktor BIP.
2. Podczas nieobecnosci Redaktora BIP jego obowigzki wykonuje osoba wyznaczona do jego
zastepowania.
3. Obowigzki Redaktora BIP i osoby wyznaczonej do jego zastgpowania powierza si¢ na
pismie.

§3
1. Za sprawy techniczne BIP odpowiada Pan Krzysztof Nyga
2. W przypadku nieobecnosci osoby, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, obowiazki przejmuje osoba ja
zastepujaca.

§4
1. Pracownicy Urzedu Gminy Krasocin i jednostek podlegtych zobowigzani sg do biezacego
przekazywania Redaktorowi BIP informacji publicznych z zakresu swojego dziatania.
2. Informacje do BIP przekazuje sie niezwtocznie po powstaniu okolicznosci uzasadniajgcych
ich zamieszczenie w Biuletynie.
3. Aktualnosci zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig nalezy przekaza¢ co najmniej raz w
tygodniu.
4. Redaktor BIP kwalifikuje otrzymane materiaty pod katem ich przydatnosci do umieszczenia
w BIP oraz zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami.

§5
1. Kaida informacja publiczna przed udostepnieniem w BIP wymaga uprzedniego
zatwierdzenia przez Redaktora BIP.
2. Wéjt Gminy Krasocin lub osoba go zastepujaca odmdwi umieszczenia w BIP informacji
niezatwierdzonej przez Redaktora BIP, z zastrzezeniem ust. 314
3. Dokumenty i informacje z zakresu zamowieri publicznych, ktérych publikacje reguluja
przepisy odrebne — nie wymagaja zatwierdzenia przez Redaktora BIP. Osoba odpowiedzialna
za zamowienia publiczne niezwtocznie informuje Redaktora BIP o fakcie zamieszczenia ich w
Biuletynie Informacji Publicznej.




4. Informacje zamieszczane w rejestrze:

1) przyjmowanych spraw,

2) skarg,

3} kontroli,

4) wydanych decyzji,

nie wymagaja zatwierdzenia przez Redaktora BIP.

§6

1. Wszystkie komorki organizacyjne zobowigzane sg w swoim zakresie do biezgcego
informowania Redaktora BIP o zmianach w obowigzujgcych przepisach prawnych.
2. Informacje publiczne udostepniane w BIP winny by¢ przedstawione w formie zgodnej z
ohowigzujacymi przepisami prawnymi.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Redaktorowi BIP oraz wszystkim komdrkom
organizacyjnym.

§8

Wszyscy pracownicy potwierdzajg na pismie fakt zapoznania sie z niniejszym zarzadzeniem.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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