Woit Gminy
KRASOCIN

Zarzadzenie Nr&&/11
Wiéjta Gminy Krasocin
z dnia 2011-10-05

W sprawie zatwierdzenia Regulaminu ndzielania zamowien publicznych o szacunkowej
wartosci ponizej 14 tys. euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z
2001 r. Nr 142 poz. 1591 z poz. zm.)

Zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowe]
ponizej 14 tys. euro.

§ 2. Regulamin wraz zalacznikami stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Regulamin zaczyna obowiazywac z dniem zatwierdzenia.
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Lalgezniki:
. Regulamin udzielania zamowien o szacunkowej wartosci ponizej 14 1ys. euro
. Zalgeznik Nr [ do Regulaminu — Wniosek o udzielenie zamowienia

. Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu — Zapytanie ofertowe
. Zalgcznik Nr | do Regulaminu — Protokof z wyboru wykonawcy
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Gimina Krasocin L
ul. Macierzy Szholnef 1 ! 1&
29-105 Krasocin . 1. v
wowrw krasocineobip.pl

budownictwoi@krasocin.com. pl

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN O SZACUNKOWE) WARTOSCI PONIZE) 14 TYS. EURO

Regulamin okresla zasady, formy i tryb postepowan o udzielanie zamdwieri publicznych
prowadzonych przez Gmine Krasocin, o ktorych jest mowa w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759 z péin. .
zmianami)

§1
Wykaz skrotow i pojeé
llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie Pzp - naleiy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010, Nr 113, poz 759 =z pbéZn  zmianami),
2. Zamawiajacym - naleiy przez to rozumiet Gmine Krasocin z siedziba w Krasocinie, ul.
Macierzy Szkolnej 1; 29-105 Krasocin.

3. Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé osobe, ktdra zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami, statutem lub umowsa jest uprawniona do zarzadzania
zamawiajgcym, 2z wylaczeniern pefnomocnikow ustanowionych przez zamawiajgcego,
4. Komdrce prowadzacej postepowanie (zwanej dalej Komédrka) — nalezy przez to rozumieé
wiasciwg komorke organizacyjng zamawiajacego odpowiedzialng za przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie petnionych
obowigzkdw i prowadzonych spraw.

5. Postepowaniu - naleiy przez to rozumieé¢ ogdt czynnosci podejmowanych w celu
udzielenia zamdwienia publicznego.

6. Dostawach — nalezy rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdinosci
na podstawie umowy sprzedaiy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.
7. Ustugach — naleiy przez to rozumieé wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreilonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a ustawy Pzp.

8. Robotach budowlanych — nalezy rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z
2006 r. Nr 156, poz. 1118, z pdin. zm.), a takie realizacje obiektu budowlanego w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomocy dowelnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego.

9. Zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumieé¢ umowe odplatng zawarty miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg dostawy/ustugi/roboty budowlane.
Zakres zamodwienia publicznego obejmuje zardwno zamdwienia, dla ktorych istnieje
obowigzek stosowania procedury Ustawy Pzp, jak réwniez zamdwienia bez obowigzku
stosowania procedur Ustawy Pzp.

10. Szacunkowa wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug ustalone przez zamawiajacego
z nalezyta starannoscia.

11. Srednim kursie zfotego w stosunku do euro — nalezy przez to rozumieé przeliczenie Euro
na PLN w celu okreslenia wartosci zaméwienia publicznego. Wartos¢ przeliczenia kursu euro
okresla aktualne Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie éredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwier Publicznych. Od
23 grudnia 2009 r. sredni kurs ziotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych wynosi 3,839,



§2
Zakres regulacji
1. Gmina Krasocin wydatkuje Srodki publiczne, udzielajgc zaméwien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane zgodnie z przepisami Ustawy Pzp.
2. Regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania przez Gmine Krasocin zamdwien,
ktérych wartosc szacunkowa nie przekracza 14 tysiecy euro.
§3
Zasady ogdlne
1. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wykonujg osoby wskazane przez
kierownika zamawiajacego. Osoby te s3 zobowigzane dziata¢ w sposob bezstronny
i obiektywny.
2. Wszystkie osoby uczestniczace w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
zobligowane s3 stosowaé obowigzujgce w tym zakresie przepisy.
3. Udzielanie zamodwien jest dopuszczalne w granicach wydatkow, ktore zostaly przewidziane
w uchwale budzetowej na dany rok z uwzglednieniem zmian w tej uchwale wniesionych w
trakcie roku budzetowego z zachowaniem nastepujgcych zasad:
- celowodci | oszczednosci,
- efektywnosci,
- jawnosci,
- pisemnosci prowadzenia postepowania,
- pisemnosci zawieranych umow z zastrzezeniem, ze wymog zawarcia umowy w formie
pisemnej nie dotyczy umdw, dla ktdrych ogdlnie przyjeta praktyka jest zawieranie umowy
bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletéw kolejowych i autobusowych). W takim
przypadku pracownik odpowiedzialny za zakup przedstawia za potwierdzenie zawarcia
umowy dowdd ksiegowy w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Pracownik
odpowiedzialny za zakup zobowigzany jest do potwierdzenia zakresu zamdwienia, w
szczegolnosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamowienia
- uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw,
- uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw,
- niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zaméwienia,
- zakazu dzielenia zaméwienia i zanizania jego wartosci szacunkowej w celu ominiecia
obowiazku stosowania ustawy Pzp,
- rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich,
- wyznaczania odpowiednich termindow zapewniajgcych realizacje zamowien,
- wyboru oferty najkorzystniejszej z zachowaniem zasad okreélonych w Regulaminie,
§4
Prowadzenie postepowania
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego wszczyna sie na wniosek komaorki.
2. Postepowanie prowadzone w celu udzielanie zamowienia bedacego przedmiotem
niniejszego  regulaminu przeprowadza sie 2z zachowaniem formy pisemnej.
3. Zasada pisemnosci obowigzuje rowniez do zawierania umdw bedacych wynikiem
przeprowadzonego postepowania.
§5
Przeprowadzenie postepowania
1. Pracownik jednostki zamawiajgcej, w celu wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia kazdorazowo zobowigzany jest do sporzadzenia wniosku o udzielenie
zamowienia. (wzdr Wniosku okreéla Zatacznik Nr 1 do Regulaminu).
2. Whniosek o ktdrym mowa w ust. 1, musi zawieraé:



- sz2czegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

- uzasadnienie realizacji zamdwienia,

- termin realizacji (wykonania zamoéwienia),

- szacunkowq wartosé przedmiotu zamodwienia (wskazang w kwocie netto w PLN i EUR),

- podstawe ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia,

- wykaz wykonawcéw, do ktérych zostanie skierowane zapytanie ofertowe,

- wskazanie osoby, ktéra dokonala ustalenia wartosci zamowienia wraz z datg, kiedy wartosc
ta zostafa ustalona.

3. Rozpoczecie procedury udzielania zamowienia wymaga pozytywnego zaopiniowania
whniosku o udzielenie zamdwienia publicznego przez Kierownika Zamawiajgcego.

4, Komérka prowadzaca postepowanie, kieruje Zapytanie Ofertowe do wykonawcow
wskazanych we wniosku prowadzacych dziatalnosé zbiezng z przedmiotem zamdéwienia lub
dokonuje rozeznania rynku poréwnujac oferty na stronach internetowych.
5. Zapytanie ofertowe moie by¢ skierowane pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.
6. Zapytanie ofertowe okresla m.in.

a) wymagania odnosnie przedmiotu zamdwienia

b) warunki udziatu w postepowaniu

c) termin realizacji zaméwienia,

d) okreslenie miejsca i terminu skfadania ofert cenowych

e) kryteria oceny ofert

(wzér Zapytania ofertowego okresla Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu).

Wysytanie zapytania ofertowego lub rozeznanie rynku nie jest wymagane w przypadku np.
zakupu biletow.

7. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest CENA. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach moina zastosowad inne, wymierne kryteria oceny ofert, jeieli wynika to ze
specyfiki danego zamoéwienia w szczegolnosci:

- jakosé,

- funkcjonalnosé,

- parametry techniczne,

- serwis

- termin wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert nie moga mieé¢ charakteru subiektywnego i uznaniowego.
8. Najkorzystniejszg oferty jest oferta z najnizszg ceng, albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia.

9. Komérka prowadzaca postepowanie wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o udzielenie
zamodwienia wykonawcy, ktory zloiylt najkorzystniejszg oferte cenows, albo oferte
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia przedstawiajgc Protokdt z wyboru wykonawcy. (wzér Protokotu z
wyboru wykonawcy okreéla Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu).

10. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego wyboru oferty najkorzystniejszej
kierownik komérki prowadzacej postepowanie informuje wybranego wykonawce o wybraniu
jego oferty jake najkorzystniejszej oraz miejscu | terminie zawarcia umowy.
11. Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umodw, dla ktorych ogolnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemne] w
szezegdlnodéci umowy dotyczacej form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w
przypadku, ktorych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 2zt bez podatku od
towarow i ustug oraz inne umowy, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 2000 zt bez



podatku od towardw i ustug. {np. zakup biletow kolejowych lub autobusowych). W takim
przypadku beneficjent jest zobowigzany uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w szczegolnosci
poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcie umowy dowodu ksiegowego W
rozumieniu przepiséw o rachunkowoici. Beneficjent jest zobowigzany do potwierdzenia
zakresu zamowienia, w szczegblnosici poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia
zamoéwienia. W przypadku szkoleri beneficjent jest rowniez zobowigzany do zachowania
programu szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji elektronicznej).
12. Komorka prowadzaca postepowanie przygotowuje projekt umowy | przedstawia go
Radcy Prawnemu celem uzyskania parafy potwierdzajgcej zgodnos¢ umowy z przepisami
prawa, a nastepnie przekazuje jg do podpisu Kierownikowi Zamawiajgcego oraz wybranemu
wykonawcy.
13. Zamawiajacy prowadzi i przechowuje przez okres 5 lat nastgpujaca dokumentacje
udzielonych, na podstawie Regulaminu zamowien:
- wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 14 000 euro,
- zapytanie ofertowe skierowane do wykonawcow,
- oferty wykonawcow,
- zawarte umowy.
§6

Podstawy prawne
Niniejszy regulamin wydany zostat zgodnie z nastepujgcymi aktami prawnymi:
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010, Nr 113,
poz. 759 z pozn. zmianami) oraz akty wykonawcze,
2. Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r, o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z poin.
zm.),
3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16, poz. 93 z pdin.
zm.),
4. Ustawa z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2005 r. Nr 45, poz. 435 z pdin. zm.),
5. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie Sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz. 1796),

§7
Postanowienia korncowe
1. Integralng czescig Regulaminu sg wszystkie zataczniki do Regulaminu:
- Zatgcznik Nr 1 — Wzér Whiosku;
- Zatgcznik Nr 2 — Wzér Zapytania ofertowego;
- Zatacznik Nr 3 = Wz6r Protokétu z wyboru wykonawcey;
2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia.

miejscowosc, data: Krasocin 05.10.2011r.

Zatwierdzit ;

Ireneusz

GMINA KRASOCI
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Gmina Krasocin
ul. Macierry Srkolnej 1
79-105 Krasocin
wiww krasocin eobip. pl

budownictwo@krasocin.com.pl

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu — Wniosek o udzielenie zaméwienia

WZOR
WNIOSEK
o udzielenie zamdwienia

Przedmiotem zamowienia s3 roboty budowlane, dostawy, ustugi*
Whiosek dotyczy zamdwienia (szczegdfowy opis przedmiotu zaméwienia):

D L LT T T L L LE LT T r P T

* niepotrrebne skreslic

Uzasadnienie zamowienia (krdtkie uzasadnienie wskazujgce cel zumdwie;aj
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Termin realizacji zamowienia:

FLtIT L T e D T T T TR RS ETE AR AR TR R AR SRS SRR

Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia w PLN:

- Netto: .........- zk:

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia w EUR (wg obowigzujacego
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministroéw w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku

do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartoéci zaméwien publicznych):

= Netto: ........- €

Wykonawcy, do ktorych ma byé skierowane Zapytanie Ofertowe:

3 B T e TS

Osoba wnioskujaca

e TR T R P E T

(dato i podpis)

Kierownik Zamawiajgcego

T T e BEsmsnns BERAEAEEREE R

{data, piecege | padipis)

W

Ireneusz Jlidcinski



Gimina Krasocin

ul. Macierzy Szkolnej 1

20-105 Krasocin 9
wiww, krasocin. eobip.pl

budownictwo@krasocin.com. pl

Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu — Zapytanie ofertowe

WZOR
MiejscowosE, dnia .......roku
Gmina Krasocin
ul. Macierzy Szkolnej 1
29-105 Krasocin
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Krasocin zwraca sie z prosbg o przedstawienie Parstwa oferty cenowej z uwzglednieniem
ponifszych wymagan:

1. Przedmiot zamowienia :
2. Warunki wymagane od Wykonawcow:

3. Termin realizacji zamowienia:

4. Kryteria oceny ofert:

najniisza cena:

inne:

5. Osoba z Gminy Krasocin uprawniona do kontaktu:
Pan/Pani tel. adres email: fax:

6. Oferte nalezy przekazac w terminie do dnia:  godzina:

7. Oferte moina:*

a) przesta¢ pocrtg (w tym kurierem) na adres: Gmina Krasocin, ul. Macierzy Szkolnej 1; 29-105
Krasocin z dopiskiem: (wskazad: nazwe zamodwienia, osobe uprawniong do kontaktu)

b) przestaé e-mailem na adres:

c) przestac faxem na nr :

d) dostarczyc osobiscie do siedziby Zamawiajgcego na adres podany w ninijszym punkcie lit. a).

8. Zalaczniki:

a) Wzor oferty Wykonawcy
b}

)

Zamawiajqcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteriéw
oceny ofert. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Krasocin do
zawarcia umowy.

........................................

* rarnace wiakciwe
WO g
renesyiz Glise sk



~WZOR"

OFERTA

||||||||||||||||||||||||||||||||

Piecze¢ Wykonawcy

Gmina Krasocin
ul. Macierzy Szkolnej 1
29-105 Krasocin

MY, NIZEj POAPISEN, cereeensvrrersirsereerssrsesssssessssnsssssssssessssssssssssessestassssss snsssssnssssssesessss

Dziafajac W iMIBNIU i M8 MZECZ ..covveevrrmsmrmssrrmssisrassisssris sesssniesssssss smesss srsass sssass vasssssnsnss

w odpowiedzi na przekazane Zapytanie Ofertowe na:..........cocrmeerenseeseessessessessananans
sktadamy niniejszg oferte:

Oswiadczamy, e zapoznaliémy sie z warunkami Zapytania Ofertowego i nie wnosimy do
nich zadnych zastrzezen.

Oferujemy realizacje zamdwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za cene 2t
brutto,

AT O VN i i o i S e B R e e ab i s s S s s e s
Wtym..............zt - podatek VAT.........%

Zobowigzujemy sie wykonaé zamdwienie W Terminie:..........cuummimmssmmsme e messssnsns
Uwaiamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres___ dni.

Oferte sktadamy na ponumerowanych stronach.

Zatgezniki:

2] BAEEEE SRS SEE ISR R RA B B AR R

) - -
miejscowost, data {podpis upowatnlonego prredstawiciela Wykonawcy)

W O -
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Gmina Krasocin
ul. Macierry Szkolnej 1

www.krasocin.eobip.pl
budownictwolkrasocin com.pl

1. Przedmiot zamdwienia:

Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu — Protokdt z wyboru wykonawcy

PRSP

-------

2. Kryteria wyboru oferty:...... s s s

3. Sposdb rozeznania rynku:

4. Zestawienie ofert:

Cena zamdwienia
Narwa
Nr gy wzh
ofe - netto
i Wykonawcy b

VAT
%]

Knyterum

Kryterium

inne

Ocena koncowa
w oparciu o
wiiystkie
kryteria

5. Wybor najkorzystniejszej oferty:

Wykonawca........coccveeens

........

............

Pracownik przeprowadzajgcy
rozpoznanie rynku

Kierownik zamawiajgcego




