Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalnej w Krasocinie,
oglasza nabor kandydatdow na wolne stanowisko pracy:

Glowny ksiggowy

w Zakladeie Gospodarki Komunalnej w Krasocinie.

Wymiar zatrudnienia - | etal

WYMAGANIA NIEZBEDNE ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:
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Obywatelstwo polskic.
Pelna zdolnosé do czynnosci prawnyeh oraz korzystanie z pelni praw publicznyeh.
Oswiadezenie o niekaralnosci  za  preestegpstwa:  preeciwko  mieniu,  przeciwko  obrotowi
gospodarczemu. przeciwko daialalnosci imstytuep panstwowych oraz samorzadu terviorialnego,
przeciwko wianvgodnosel dokumentow lub za preesigpstwa kamo-skarbowe.
Spelnienie jednego z ponizszych warunkow:
ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub ekonomiczne wyisze siudia zawodowe
lub uwzupemiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podvplomowe
i co najmniej 3 letnia praktvka w ksiegowaosci,
ukonczona srednia, policealna albo pomaturalna szkola ekonomicena o Kierunku rachunkowoscei
i co najmnigj 6 letnia prakivka w ksiggowosci,

* posiadanic swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag

rachunkowych lub certyfikatu ksiggowego.
Zaswinderenie o broku  preeciwwskaznn  adrowoinyveh do pracy na stanowisku Gildwnego
ksagpowero,

WYMAGANIA DODATKOWE:
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C Znajomose  ustawy o samorzadzie  gminnym, ustawy o finansach  publicznych,  ustaw

o rachunkowosci.

Znajomosé rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosei oraz plandw  kont dla budzetu panstwa, budzetow  jednostek  samorzadu
tervtorialnego. jednostek budzetowyeh, samorzgdowych zakladow budietowych, panstwowych
funduszy celowsch, oraz panstwowych jednostek budzetowych majgeych siedzibe poza granicami
Reecepospolite) Polskie (De. UL Nr 128, poz. 861).

Snajonmoesg rosporagdsenia Mimistra Finansow 2 dnig 2 marca 2000 r. w secreedlowe) klasyfikagji
dochodow,  wydatkow.  prevehodow 1 rozchodow  oraz  drodkédw  pochodzacveh  ze  Zrodel
zapranicanyeh (Dz. U, Nr 38, poz. 207).

U'migjgtnosc obstugi komputera oraz programow uzytkowych (Microsoft Word, Excel).

Znajomosé programu Platnik.

Anajomose preepisow podatkowveh

Znajomose rechunkowoser budzetowe). Kodeksu pracy, KPA.

Preferowune doswiadcrenie w pracy w pednostkach samoregdu terytonalnego - ksiggowosci
budiretowej

Zaanpazowanie | dyvspozyeyjnosé.

ZAKRRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKL:
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Prowadzenic rachunkowosei jednostki, w tvm ksigg rachunkowych.

Wvhonvwanie dysporyeji srodkami pienigsnymi

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarceyeh i finansowwveh oraz
hompetentnosei 1 rzetelnosc dokumentow dotyezacyeh tyeh operacji.
Preveotowywanie projektow planow finansowvch.

Kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym.



Sporzadzanic przelewow bankowych.

Prowadzenie rozliczen inwentaryzacji skladnikdw majatku zakladu,

Prowadzenie hiezace] kontroli i statystvki finansowo-ksiggowej.

Prowadzenie spraw kadrowych.

1. Sporzgdzanie sprawozdan budzetowych oraz finansowych.

I1. Wspolpraca z innymi instytucjami w zalatwianiu spraw zwigzanych z budzetem jednostki

12, Archiwizacja dokumentacji.

13, Opracowania projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.

14, Prowadzenie ewidencji ksiggowej technika komputerowa.

15. Wykonywanie innych niewymienionych wyzej zadan zwigzanych 2 zajmowanym stanowiskiem.
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WYMAGANE DOKUMENTY:

List motywacyjny.

CV z opisem dotychczasowej kariery zawodowej i przedstawienie dodatkowych umiejgtnosci.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych Kursach, szkoleniach,

Kserokopie dotychczasowych dwiadectw pracy.

Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za preestgpstwa popelnione

umysinie.

Oswiadezenie o niekaralnosci za przestgpstwa skarbowe popelnione umysSinie.

7. Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia kandydata, pozwalajacym na zatrudnienie na
oferowanym stanowisku.

8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na preetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

Qb ! g

o

TERMIN I SPOSOB SKLADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,Detyczy naboru na stanowiske Glownego
ksiegowego w ZGK w Krasocinie™ nalezy sklada¢ osobiscie w Zakladzie Gospodarki Komunalnej lub
droga pocztowa na adres 29-105 Krasocin, ul. Wyzwolenia 6/1 w terminie do dnia 28.03.2011 r., liczy
si¢ data wplywu do Zakladu Gospodarki Komunalnej w Krasocinie.

Aplikacje, ktore wplyng do ZGK niekompletne lub po wy#ej okreslonym terminic nie bgda

rozpatrywane.

INNE INFORMACJE:

Lista kandvdatow, ktérzy spelnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze i tym samym
zakwalifikowali si¢ do drugiego etapu, zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne)

Urzedu Gminy Krasocin oraz umieszezona na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Krasocinie.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy w Krasocinie oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Krasocinie.




