	
	
         URZĄD  GMINY W KRASOCINIE ul. Macierzy Szkolnej 1,                    29-105 Krasocin 
tel. 41-3917026, fax 41-3917010

		

	

	POSTĘPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE WYMELDOWANIA Z MIEJSCA POBYTU STAŁEGO LUB MIEJSCA POBYTU CZASOWEGO 
Podstawa prawna: Ustawa z  24 września o ewidencji ludności (tekst jednolity Dz. U. z 2016 poz. 722 z późn. zm ), Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016r. poz.23 z późn. zm.), Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. 2015 poz. 783 z późn.zm.)


	I. WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. Wniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu stałego lub miejsca pobytu czasowego. 
Załączniki: 
a) Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu np.  umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu.
b)Dowód uiszczenia opłaty skarbowej w wysokości 10 zł.

c)Dowód uiszczenia opłaty skarbowej za udzielenie pełnomocnictwa (dotyczy wnioskodawcy działającego przez pełnomocnika). 
II. OPŁATY:
Opłata skarbowa:

· za wydanie decyzji administracyjnej – 10,00 zł, 

· za udzielenie pełnomocnictwa – 17,00 zł. 

Opłatę skarbową można uiścić w formie gotówkowej w kasie Urzędu lub bezgotówkowej na rachunek bankowy Urzędu Gminy w Krasocinie – Bank Spółdzielczy O/Krasocin  nr 30 8525 0002 0010 00112 0043 0049.
Pełnomocnictwa udzielone małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu są zwolnione z opłaty skarbowej na podstawie ustawy o opłacie skarbowej.

III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Załatwienie sprawy - wydanie decyzji administracyjnej - następuje w terminie do 2 miesięcy od daty złożenia wymaganych dokumentów (w przypadku spraw skomplikowanych termin może ulec przedłużeniu).

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Referat Spraw Obywatelskich, pokój nr 12, tel. 41-3917026 wew.104 
V. TRYB ODWOŁAWCZY:
Odwołanie wnosi się do Wojewody Świętokrzyskiego  za pośrednictwem Wójta Gminy Krasocin w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

VI. UWAGI: 
Organ gminy wydaje na wniosek właściciela lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu lub z urzędu decyzję w sprawie wymeldowania obywatela polskiego, który opuścił miejsce pobytu stałego lub czasowego przed upływem deklarowanego okresu pobytu  i nie dopełnił obowiązku wymeldowania się. Postępowanie dowodowe winno wykazać, że osoba która ma być wymeldowana faktycznie nie zamieszkuje w lokalu i dobrowolnie opuściła lokal.



	


