Wéjit Gminy
KRASOCIN

Zarzadzenie Nr 48/2013
Wojta Gminy Krasocin
z dnia 26 czerwca 2013 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej 14 000 euro w Gminie Krasocin

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dmia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z poz. zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej 14 000 euro.

§ 2. Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikow przeprowadzajacych zamoéwienia, do
ktérych mie stosuje sie ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3. Regulamin wraz zalaeznikami stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Krasocin Nr 9/2013 z dnia 12 lutego 2013 1.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzelania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej 14 000 euro w Gminie Krasocin.

MINY

Ireneusz Glisciriski

1.  Regulamin udzelanio zamdébwier: publicaych o wartoéci szacunkowe] nie praekraczajgeef 14 000 eura w Grinle Krasocin

2.  Zatgewmk Nrl — wzor wiiesku o wszezgcie postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego, ktdrego wartasc nie
przekracza 14 000 eiro

3. Zatgcnik Nr 2 — Wedr notatki z praeprowadzonego rozemania cenowego,

4. Zaiganik Nr 3 —wzdr zapytania ofertowega,

5. Zalgonik Nr 4 — wzdr protokotu z wiboru Wykonawcy {zaproszenie do skiodania ofert skierowane za pomocg e-mall, jaksu,
pocay)

6. Zatganik Nr 5 — wezor protokohi z wybory Fiykonawey (zaproszenie do skdadania ofert zamieszczone na stronie mnternetowe)
Zamawwjgcega)




Gmina Krasodn
ul, Madierzy Szkolnej 1
29-105 Krasodin
wiarw . krasodn.eobip.pl

Zatgezuknr 1
do Zarzadzenia Wojta Grniny Krasocin Nr48/2013
zdma 26 czerwca 2013~

REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 14 000 euro
w Gminie Krasocin

§1.
Zakres regulacji

1. Regulamin okreéla zasady i procedury oraz obieg dokumentow zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowan © udzielenie zamdwien ze srodkéw publicznych
wydatkowanych z budzetu Gminy Krasocin, ktérych warto$¢ szacunkowa {netto) nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

2. Regulamin obowigzuje w zakresie udzielania zamowien na dostawy, wykonywanie ustug
i robot budowlanych, do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy, a Zrodtem finansowania sg srodki publiczne.

3. Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci,
efektywnosci, oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu srodkéw publicznych
zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 20098 roku o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240).

4. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartoséci
zamowien publicznych okreéla rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

§ 2.
Wykaz skrotow i pojec
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pézniejszymi zmianami),

2) zamowieniu publicznym (zwanym dalej zamowieniem) - oznacza to odptatne zakupy,
ktérych przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty budowlane o wartosci
szacunkowej ponizej 14 000 euro dokonane na podstawie faktury, zlecenia lub
umowy zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawca,

3) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Krasocin z siedzibg w Krasocinie,
ul. Macierzy Szkolnej 1; 29-105 Krasocin,

4) kierowniku zamawiajagcego - nalezy przez to rozumiel osobg, ktdra zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa jest uprawniona do zarzadzania
zamawiajacym, z wytaczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego,




1) ustugi zamieszczenia ogloszenia Iub innej informacji w prasie, restauracyjne,
szkoleniowe, edukacyjne, socjalne, zdrowotne, pocztowe, prawnicze, a takze
ustugi w zakresie, doradztwa, kultury, sportu oraz rekreacji,

2) dostawy publikacji branzowych oraz ptatne serwisy internetowe,

3) ubezpieczenia grupowe pracownikow,

4) koszty wynikajgce z delegacji stuzbowej, bilety komunikacyjne,

5) w wyjatkowych sytuacjach, niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorych nie mogt on przewidzie¢ (np. awaria wymagajaca
natychmiastowej naprawy, szkoda w majgtku zamawiajacego spowodowana sitg
wyzszg) lub z innych okolicznosci, ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamoéwienia, niezaleznie od progow kwotowych regulowanych ninigjszym
regulaminem, dopuszcza sig odstapienie - za zgodg kierownika Zmawiajacego - od
stosowania procedury udzielania zamowien okreslonej w ninigjszym regulaminie.

W przypadku jezeli w przeprowadzonym postepowaniu nie wptynie zadna oferta,

postepowanie uniewaznia sie, a danego zamoéwienia udziela z pominieciem procedur

okreslonych w niniejszym regulaminie.

Dopuszcza si€ negocjacje z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, w zakresie ceny, jezeli

cena najtanszej oferty przekracza kwote jaka zamawiajgcy przeznaczyt na

sfinansowanie danego zamowienia.

Zamawiajacy w razie sytuacji wymienionych w ust. 2, 3 i 4 udziela zamowien

wykonawcy zgodnie ze swojg najlepsza wiedzg, przestrzegajgc przy tym zasad

okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

§5.

Prowadzenie postepowania
Podstawg wszczecia procedury udzielenie zamodwienia jest sporzadzenie wniosku
0 wszczecie postepowania dotyczacego zamowienia. Wzor wniosku stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.
. Whniosek sporzadza pracownik komorki wnioskujacej odpowiedzialny za realizacje
danego zamowienia publicznego zwany dalej Wnioskujgcym.
. We wniosku nalezy wskaza¢ wartos¢ zamowienia (netto), czyli catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug ustalone z nalezyta
starannoscig w tym wartos¢ przewidywanych zamowien uzupetniajgcych.
. Whnioskujgcy dokonuje ustalenia wartosci zamowienia (netto) w szczegdlnosci o:
1) dla robot budowlanych - kosztorys inwestorski,
2) dla dostaw i ustug - analize rynkowa.
. Whnioskujacy przekazuje wniosek, w celu wydania opinii, Gtdwnemu Ksiegowemu
a nastepnie Kierownikowi Zamawiajgcego, ktory wydaje wigzacy decyzje dotyczacy
zgody na realizacje zamowienia.




Dla zamowien o wartosci szacunkowe] okreslonej w § 4 ust. 1 pkt 1) procedury
zwigzane z udzieleniem zamowienia prowadzi i dokumentuje Wnioskujacy, rejestrujac
udzielone zamowienie w rejestrze zamowien prowadzonych przez pracownika ds.
zamowien publicznych.

Dla zaméwien o wartosci okreslonej w & 4 ust. 1 pkt 2) Whnioskujacy wraz
z zatwierdzonym wnioskiem przekazuje szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia
pracownikowi ds. zamowien publicznych, ktéry przeprowadza postepowanie
o udzielenie zamowienia. Procedura udzielania zamowienia, konczy sie z chwilg wyboru
wykonawcy, podpisania umowy lub uniewaznienia postepowania.

§ 6.
Rozeznanie cenowe

Rozeznanie cenowe to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym cena jest jedynym

kryterium wyboru dotyczacym przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci, gdy

przedmiot zamowien dotyczy robdt budowlanych, dostaw lub ustug powszechnie
dostepnych o ustalonych standardach jakosciowych.

Rozeznanie cenowe musi obejmowac, co najmniej trzech wykonawcow, ktérych profil

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej odpowiada przedmiotowi zamowienia.

Wymogu powyzszego nie stosuje sie, kiedy dane zamowienie moze zrealizowad tylko

jeden Wykonawca na rynku lokalnym.

Rozeznanie cenowe moze zostac przeprowadzone w dowolnej formie np. w formie

pisemnej, w formie sondazu telefonicznego, internetowego oraz na podstawie

wszelkich mozliwych zrédet informacji np. aktualnych katalogow cenowych.

Z rozeznania cenowego przeprowadzonego w dowolnej, wybranej przez siebie formie

sporzadzona zostaje notatka stuzbowa. Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszego Regulaminu.

Zaakceptowanie notatki przez Kierownika Zamawiajgcego stanowi podstawe do

udzielenia zamowienia na przedmiot rozeznania.

W przypadku w/w zamowien, nie ma obowigzku zawierania umowy w formie

pisemnej, chyba, Zze wystapi jedna z nizej wymienionych okolicznosci:

1) przedmiot zamoéwienia jest ztozony i/lub skomplikowany,

2) celowe jest potwierdzenie: warunkow oraz terminu/okresu wykonania
zamowienia, okresu i odpowiedzialnosci wykonawcy z tytutu udzielonej gwarancji
lub rekojmi, odpowiedzialnosci wykonawcy z tytutu niewtasciwego wykonania
zamowienia, sposobu i terminow dokonywania rozliczen lub innych ustalen stron
umowy,

3) zawieranie umow w formie pisemnej wynika z ogélnie przyjetych zasad.

W przypadku, gdy nie zawiera sie umowy w formie pisemnej, potwierdzeniem

udzielenia zamoéwienia s3 zlecenia i faktury lub rachunki wystawione przez

wykonawcow, ktorych kopie stanowia zataczniki do dokumentacji postepowania.

§7.




Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, ktory polega na skierowaniu
zaproszenia do sktadania ofert w formie pisemnej do okreélonej liczby wykonawcow.
Zaproszenie okresla w szczegdlnosci przedmiot zamowienia | warunki jego realizacji
oraz termin i miejsce sktadania ofert, a takze kryteria oceny i wyboru ofert.
Zaproszenie do skladania ofert moze byé kierowane do wykonawcow za
posrednictwem poczty, faxu, e-mailem lub zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do ninigjszego
Regulaminu.
Zaproszenie nalezy skierowa¢ do minimum trzech wykonawcow, ktorych profil
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze] odpowiada przedmiotowi zamoéwienia.
Wymogu powyiszego nie stosuje sig, kiedy dane zaméwienie moze zrealizowac tylko
jeden Wykonawca na rynku lokalnym.
Wykonawcy skiadajg oferty w terminie, miejscu oraz na zasadach przewidzianych
W zaproszeniu.
Na podstawie przeprowadzonego zapytania wybrany zostaje wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte.
Z przeprowadzone] procedury sporzadzony zostaje protokét z  wyboru
najkorzystniejszej oferty, ktoéry przekazuje sie do Kierownika Zamawiajacego w celu
akceptacji. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 4 lub zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.
Zaakceptowany protokét jest podstawa do sporzadzenia umowy na realizacje
przedmiotu rozpoznania.
Zawarta umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

§8.

Postanowienia koncowe
Dopuszcza sie modyfikacje wzoréow dokumentow stanowigcych zataczniki do
niniejszego Regulaminu.
Zamawiajacy prowadzi i przechowuje przez okres 5 lat, dokumentacje zamodwien
udzielonych na podstawie regulaminu.
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia.
Niniejszy regulamin podlega aktualizacji kazdorazowo w przypadku istotnej zmiany
przepisow prawa.
Zmiany do poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga
by¢ dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen Kierownika zamawiajacego.



Zatgeiniki do regulaminu:

== Zatgeznik Nr 1~ wzdr wniosku 0 wszczesie postepowania w sprawie udaelenia zaméwienia publicznego, ktérego wartos€ nie przekracza 14 000

eurg,
= Zatacznik Nr 2 - wzor notatki z przeprowadzonegn rozeznania cenowego,
- Zalgcznik Nr 3 - wzér 2apytania ofertowego,
- Zatgeznik Nr 4 - wzor protokotu z wyboru Wykonawcy (zaproszenie do sktadania ofert skierowane za pomocg e-mall, faksu, poczty)

- Zatgeznik Nr § = wzdr protokofu z wyboru Wykonawcy (zaproszenie do skiadania ofert zamieszczone na stronie intemetowe| Zamawisgeegn)

miejscowosédé, data: Krasocin 26.06.2013 r.
Zatwierdzit :

MINY

Ireneys Gliscirisk;




Gmina Krasodn
ul. Macierzy Szkolnej 1
29-105 Krasodin
wiww krasocin.eobip.pl

Zatgeznikor 1
do Regularmmu udzielama zaméwien publiemych
o wartosct e przekraczajgce) 14 000 euro w Grminie Krasocin

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,
ktorego warto$¢ nie przekracza 14 000 euro

1. Rodzaj zaméwienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi)

B T

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

R

e R T T T PPy L e

e e R R R RN S B e R AR A R A B BT A AN SRR EEE RN E RS eE AR AR AN AR T T B b

3. Uzasadnienie zamowienia (krotkie uzasadnienie wskazujgce cef zamoéwienia)

e T

B L T T e

4, Termin realizacji zamowienia:

R e R R R RN R TR S AR R R R R AR AR AR RN R RN SR EEE AR KRS SN EEE NS e Enen e B T

5. Szacunkowa wartosc przedmiotu zamowienia w PLN:
Netto: .- 28

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia w EUR (wg obowigzujacego rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych):

Netto: .veeeee - €

Wartosc¢ zamowienia brutto (z VAT)WYNOSI cccevrresscveecessseses e ZIOLYCh

Wartos¢ zamoéwienia uzupetniajgcego

-------------- B N e e R R T R R R R R R R R R W S S R R e R SRR NS e eSS RS TS b

Wartos¢ szacunkowa zostata ustalona W dNiUe..veccneene...N3 POASTAWIE e

B L

Imiona i nazwiska osob, ktére dokonaty ustalenia wartosci zaméwienia




6. Zataczniki do wniosku*:
1)

* np. projeki umowy, szczegolowy opis przedmiotu zamowienia, wykaz wykonawcow do klorych ma byc
skierowane zapytanie ofertowe,

Pracownik ds. zamowien publicznych Osoba wnioskujaca
{data i podpis) (data i podpis)

Zatwierdzono pod wzgledem finansowym

(data, pieczeé, podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Zatwierdzam:

...................................................................

(data, pieczed, podpis Kierownika Zamawiajgcego)

WOJT GMINY

Ireneusz [Glidciiski



Gmina Krasodin
ul. Macierzy Szkoine 1
29-105 Krasodin
www krasocin.eobip.pl

Zatgeznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o war tosd nie przekraczajgce) 14 000 Euro w Gminie Krasoan

Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego
w celu udzielenia zamodwienia o wartosci od 5 000,01 — 15 000 zlotych netto

1. Przedmiot ZAMOWIBNIA: .. v s s sesses s ass s esses s sessssass essss s sesars s snenes s et snsass
2. Wdniu....ooocoeevnveeeee .. rozeznano rynek w formie: *

a) sondazutelefonicznego,

b) sondazuinternetowego (wykaz stron w zatgczeniu},

¢) sondazu pisemnego (pisemne oferty np. w formie faxu lub korespondencji prowadzonej

drogg elektroniczng)

d) woparciuoinne Zrodta, jakie .....cccoiiieiiiiiiiiiiinn I T AT T .

*{niepotrzebne skreslic)

Zebrano informacje od nastepujgcych Wykonawcow:

Oferowana cena || Oferowana cena

netto w zi brutto w zt (heag

Lp Nazwa i adres Wykonawcy

3. Wybrano Wykonawce:

AEEAEEeNEsaR AR A sy BrEvENEER s s e R R R E e R T P T T P e T T R T PR T T

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

data i podpis Kierownik Zamawiajgcego

pracownika przeprowadzajgcego
rozeznanie rynku

WOJT GMINY

Irewﬂfzx Glisciiski




Gmina Krasodn
ul. Macierzy Szkalrel 1
29-105 Krasocin
www.krasedn.ecbip.pl

Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicnych
o wartosa nie przekraczajgeel 14 000 Euro w Gminie Krasodn

Miejscowos$é, dnia .......roku
Gmina Krasocin
ul. Macierzy Szkoinej 1
29-105 Krasocin

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Krasocin zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty z uwzglednieniem ponizszych wymagarn:

1. Przedmiot zamowienia :

.................................................................................................................................................................................

2. Warunki wymagane od Wykonawcdw:

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

4. Kryteria oceny ofert:
najnizsza cena:
inne:

5. Osoba z Gminy Krasocin uprawniona do kontaktu:
Pan/Pani ..o ccoveeeenns tel, i adres e-mail: ..ocoivviececciine TEX i e o

6. Termin skfadania ofert

.............................................

7. Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego w zamknigtej kopercie z oznaczeniem jakie]
sprawy dotyczy z dopiskiem ,Nie otwierac przed........... ” na adres:
Gmina Krasocin, ul. Macierzy Szkolnej 1; 29-105 Krasocin

8. Zatgczniki:
a) Wzor oferty Wykonawcy
i

0O o

)

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteriéw oceny
ofert. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Krasocin do zawarcia umowy.

........................................

WOJT GMINY

Ireneus iSciriski




WZOR
FORMULARZ OFERTY

Pieczec Wykonawcy

Gmina Krasocin
ul. Macierzy Szkolnej 1
29-105 Krasocin

Nazwa przedmiotu zamowienia:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za:
ceng nettoi e Z4
stfownie netto:

................................................................................................................................... zt.
Cen® BRUEO: owcimmmsssssssrimsprisasansi®hi

stownie brutto:
................................................................................................................................... zt.
podatelk VAT eoinninmansimi. zt.

stownie podatek

MBS i cvnmesvmnsmamsssmmassssnsin pinesisssseissnans 63V e o SE TSR R N TR BREUS NN SN a CEPEA Vs U A s SR zt

2. Deklarujemy ponadto:

a) termin wWykonanla ZamMOWIBNIAT c.awssmsmssiimes iy i s st

D) WarUNKi PIAENOSCE fivieereee e ettt esses e e een e s es e sere e eaesenene s .
€} OrES BWArANECH i i mssoneiisinmsisen s s s i

3. Oswiadczamy, ze:
a) zwigzani jestesSmy oferta do wmmrmmmemm e s
b) w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy
na warunkach zawartych w zapytaniu, w miejscu i terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego.

/ GMINY

Ireneugz Gliscinisk




4. Oferte niniejszg sktadam na kolejno................. ponumerowanych stronach.

5. Wszelkg korespondencje nalezy kierowac na adres €-mail ce.weveeeccoressecsses orsessessss sneren seaeen

6. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesé oferty sa:

{padpis upowainionego przedstawiciela Wykonaway)

WOJT ) GMINY




Gmina Krasocin
ul: Maderzy Szkolnej 1
29-105 Krasocin
www krasocin.eobip.pl

Zatgeznik nr 4
do Regulaminu udzielania zam dwien publicznych
o wartosa nie przekraczajacej 14 000 Euro w Gminie Krasocin

Protokdt z wyboru Wykonawcy

B = =Y Lo Yo ft=Y 1o 10 (=11 - F PO USRI PN

2. W odniu e, T T T zwrocono sie do ... nizej wymienionych wykonawcow

1) scvmsiiiacns eSO
T ivvrrisaseonsessrmsommssmrnanensrborithe s nanstrees BT L eegm TREC, W

Zaproszenie skierowano faksem, mailem, pocztg™®
*(niepotrzebne skreslic)
2. Kryteria wyboru ofemty . i s s s s

3. Zestawienie ofert {(cena oraz inne istotne elementy ofert):

T e A A s el

5. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamodwienie udzielone zostanie:
6. WaATrtOSE ZamMOWIBNIE - ismsvasiosssissesizssvss soxasyisssassinss

7. Uzasadnienie wyboru:

P P e P P PP TP P P R R R R R R NN R R SRR EA R A R T SR SN AR T A ERI R e AR
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data i podpis Kierownik zamawlajgcego
pracownik ds, zandwien publiznych




5) wartosci zamowienia — 0znacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykona wcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajagcego z nalezyta
starannoscia zgodnie z przepisami ustawy,

6) dostawach, ustugach i robotach budowlanych - oznacza to dostawy, ustugi i roboty
budowlane w rozumieniu ustawy Pzp,

7) szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia — oznacza to opis zawierajacy miedzy
innymi wykaz z podaniem ilosci przedmiotu zamowienia, szczegétowa specyfikacja
techniczng przedmiotu zamowienia, w przypadku robdt budowlanych: projekt
budowlany, przedmiar robét i STWIOR. Przedmiotu zamoéwienia nie moze opisywacd
poprzez wskazanie jego nazwy, symbolu, znaku towarowego oraz nazwy producenta.
W przypadku koniecznosci podania tych danych koniecznym bedzie wpisanie ,lub
rownowazny”,

8) komdrce wnioskujacej - rozumie sie przez to komorke organizacyjng obstugujgca
zadania, z realizacjg ktorych zwigzane jest zamowienie publiczne,

9) rejestrze zamowien — oznacza to rejestr zamowien udzielonych na podstawie
niniejszego regulaminu prowadzony przez pracownika ds. zamowien publicznych,
10)zleceniu — oznacza to pisemne zamowienie dotyczgce dostaw, ustug i robdét
budowlanych podpisane przez kierownika Zamawiajgcego lub osoby uprawnione.

§3.

Zamowienia publiczne o wartosci do 5000 ztotych netto
Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamowien, ktérych wartoéé
szacunkowa (netto) nie przekracza 5 000,00 ztotych.
W tym przypadku Zamawiajgcy dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie ze swoja
najlepsza wiedzg, przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych.
Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1 s3 udzielane bez zachowania formy pisemnej.
Podstawg udokumentowania zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 bedzie dokument
ksiegowy (faktura, rachunek, bilet itp.).

§4.

Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 5000 ztotych netto do 14 000 euro netto

Ustala sie nastepujace tryby udzielania zamoéwienia:

1) dla zamowien o wartosci szacunkowej od 5 000,01 — 15 000 ziotych netto -
rozeznanie cEnowe;

2) dla zamowien o wartosci szacunkowe] powyzej kwoty 15000 ztotych netto
do kwoty nieprzekraczajgcej rownowartosci 14 000 euro netto - zapytanie
ofertowe.

Whytgczeniu z koniecznosci stosowania procedur zawartych w regulaminie podlegaja:



