Wéoit Gminy
KRASOCIN
ZARZADZENIE NR 106/2012

Wojta Gminy Krasocin z dnia 04.12.2012
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym

Urzedu Gminy Krasocin

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 08 marca 1990 r.

/tekst jednolity Dz. U. 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pdézn. zmianami/

ustalam co nastg¢puje:

§1
Wprowadzam zmiang w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Kraéocinie
dotyczaca ,,TRYB PRACY URZEDU I SPOSOB ZALATWIANIA SPRAW? stanowigcg

zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
Pozostale przepisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Krasocin z dnia

04 wrzesnia 2012 pozostaja bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02 styeznia 2013 1.

Wojt Gminy )

Ireneusz Giscinski




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 106/2012
Wojta Gminy Krasocin

z dnia 04-12-2012 r.

e TRYB PRACY URZEDU I SPOSOB ZAEATWIANIA SPRAW

1. Urzad Gminy jest czynny w kazdy dzien roboczy:
poniedziatek w godz. 7.00 — 18.00,

wtorek-czwartek w godz. 7.00 -16.00,
piatek w godz. 7.00- 14.00

oraz w soboty w godz. 10.00 — 14.00 kiedy Urzad Stanu Cywilnego udziela slubdw.

2. Szezegdlowo zasady czasu pracy pracownikoéw Urzedu okreslajg Kier. Referatow

(8]

. Obstuga interesantow odbywa sie¢ w czasie pracy Urzedu.

4. Wojt Gminy przyjmuje w sprawach skarg i wnioskéw w poniedzialek w godz.8% - 12%.

5. Pracownicy przyjmuja interesantéw codziennie.

6. Ogdlne zasady postepowania ze sprawami wniesionymi przez interesantow reguluje kodeks
postepowania administracyjnego, instrukcja kancelaryjna oraz przepisy szczegdine.

7. Za prawidlowe 1 terminowe zatatwianie indywidualnych spraw obywateli odpowiedzialni

$3 pracownicy merytoryczni.



